
戸籍・ 住民登録・ 印鑑登録
戸籍・ 住民登録の届出 問 市民課　　 ☎☎5 3 -5 8 1 65 3 -5 8 1 6

受付時間及び場所

通常受付
▶ 受付　 月～金曜日（ 祝日・ 1 2 月2 9 日～1 月3 日を 除く ）

▶ 時間　 午前8 時3 0 分～午後5 時1 5 分

▶ 場所　 市民課

時間外受付

◉ 戸籍の届出

※婚姻届な ど は、事前に通常受付窓口にて 審査を 受け

る こ と を お勧めし ます。

▶ 受付　 無休

▶ 時間　 上記以外の時間

▶ 場所　 時間外窓口（ 小矢部市役所警備員室）

◉ マイ ナンバーカ ード の交付（ 予約者のみ）

▶ 受付　 第1・ 3 金曜日のみ

▶ 時間　 午後5 時1 5 分から 午後7 時まで

▶ 場所　 市民課

戸籍の届出

出生届 お持ちいただく も の

生まれた日を 含め1 4 日以内 ●出生届書（ 医師ま たは助産師
の証明が載っ たも の）

●母子健康手帳
届出人

生まれた子の
父または母

届出地
出生地、生ま れた 子の
父ま たは母の本籍地、
住所地など

婚姻届 お持ちいただく も の

受理し た日に効力が生じ る ●婚姻届書
●届出人の本人確認書類

届出人 夫・ 妻になる人

届出地
夫妻の本籍地、住所地
など

転籍届 お持ちいただく も の

受理し た日に効力が生じ る ●転籍届書
●届出人の本人確認書類

届出人 筆頭者及び配偶者

届出地
届出人の本籍地、住所
地など

死亡届 お持ちいただく も の

死亡し たこ と を知っ た日から 7 日以内 ●死亡届書（ 医師の死亡証明が
必要）

届出人 親族など

届出地
死亡し た人の本籍地、
届出人の所在地、死亡
地など

離婚届（ 協議） お持ちいただく も の

受理し た日に効力が生じ る ●離婚届書
●届出人の本人確認書類

届出人 夫及び妻

届出地
夫妻の本籍地、住所地
など

離婚届（ 裁判） お持ちいただく も の

調停の成立・ 裁判の確定し た日から 1 0 日以内 ●離婚届書
●調停調書の謄本または裁判の

謄本及び確定証明書
●届出人の本人確認書類

届出人 申立人

届出地
夫妻の本籍地、住所地
など

※離婚後も 婚氏を 称する こ と を 希望さ れる 人は、別に「 離婚の際に称し ていた氏を 称する 届（ 戸籍法7 7 条の2 の届）」

が必要です。

※上記のほかに、養子縁組届、養子離縁届、入籍届、認知届、親権・ 後見に関する 届、姻族関係終了届、分籍届、死産届等

があり ます。各届出後のお手続き に関し ては、担当課にお問い合せく ださ い。

津沢コ ミ ュ ニティ プラ ザ

　（ 本籍地が他の市区町村の戸籍謄本を 除く ）証明の

発行のみ取り 扱っ ています。

　 ま た、マイ ナン バーカ ード の申請サポート を 行っ

ています。【 事前予約制】

▶ 受付　 月～金曜日（ 祝日・ 1 2月29 日～1月3 日除く ）

▶ 時間　 午前8 時3 0 分～午後5 時1 5 分

▶ 電話　 ☎0 7 6 6 -6 1 -2 2 7 0
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特別永住者証明書の交付に関する届出 問 市民課　　 ☎☎5 3 -5 8 1 65 3 -5 8 1 6

受付時間及び場所

住民登録の届出

転出届 お持ちいただく も の

あら かじ め（ 転出後1 4 日以内を含む） ●届出人の本人確認書類
※マイ ナンバーカ ード をお持ち

の場合は、オン ラ イ ン で転出
手続が可能です。
詳し く はデジ タ ル庁のH Pを
ご覧く ださ い。

届出人
本人、同一世帯の人、
代理人（ 委任状が必要）

内容
小矢部市から 他市や国
外へ住所を 変更する届
出

転入届 お持ちいただく も の

住み始めた日から 1 4 日以内 ●転出証明書
●届出人の本人確認書類
●外国籍の人は在留カ ード 又は

特別永住者証明書
●マイ ナン バーカ ード（ 個人番

号カ ード ）
[国外転入の場合のみ]
●入国日の分かるパスポート

届出人
本人、同一世帯の人、
代理人（ 委任状が必要）

内容
他市や国外から 小矢部
市内へ、新た に住所を
定める届出

転居届 お持ちいただく も の

住み始めた日から 1 4 日以内 ●届出人の本人確認書類
●外国籍の人は在留カ ード 又は

特別永住者証明書
●マイ ナン バーカ ード（ 個人番

号カ ード ）
届出人

本人、同一世帯の人、
代理人（ 委任状が必要）

内容
小矢部市内で住所を 変
更する届出

世帯変更届 お持ちいただく も の

変更があっ た日から 1 4 日以内
（ 届出日から の変更）

●届出人の本人確認書類

届出人
本人、同一世帯の人、
代理人（ 委任状が必要）

内容
世帯合併・ 世帯分離・ 世
帯変更などの届出

▶ 受付　 月～金曜日（ 祝日・ 1 2 月2 9 日～1 月3 日を 除く ）

▶ 時間　 午前8 時3 0 分～午後5 時1 5 分

▶ 場所　 市民課

種類 申請に必要なも の 申請者

住居地以外の記載事項変更届出
⑴パスポート（ 所持する場合）

⑵特別永住者証明書

⑶写真1 枚（ 6 か月以内に撮影し たも の）

　 縦4 0 m m ×横3 0 m m ※1 6 歳未満は不要
◦ 本人（ ただし 、1 6 歳未満

の人は同居の親族）

◦ 届出弁護士等

◦ その他出入国在留管理庁

長官が適当と 認める者

特別永住者証明書の有効期間更

新申請

紛失、汚損、交換希望等による 特

別永住者証明書の再交付申請

⑴パスポート（ 所持する場合）

⑵特別永住者証明書

⑶写真1 枚（ 6 か月以内に撮影し たも の）

　 縦4 0 m m ×横3 0 m m 　 ※1 6 歳未満は不要

※紛失の場合…特別永住者証明書を失っ たこ と を証する資料

※交換希望の場合…手数料額相当の収入印紙

外国人の居住地届出 問 市民課　　 ☎☎5 3 -5 8 1 65 3 -5 8 1 6

受付時間及び場所

▶ 受付　 月～金曜日（ 祝日・ 1 2 月2 9 日～1 月3 日を 除く ）

▶ 時間　 午前8 時3 0 分～午後5 時1 5 分

▶ 場所　 市民課

種類 申請の期間 申請に必要なも の 申請者

新規上陸後の居住地届出 居住地を定めた日から 1 4 日以内
⑴在留カ ード 又は特別永住者証明書

⑵パスポート

本 人（ た だ し 、

1 6 歳未満の人

は同居の親族）

在留資格変更等に伴う 住居地届出 居住地を定めた日から 1 4 日以内
⑴在留カ ード 又は特別永住者証明書

⑵パスポート

転入届
新住居地に移転し た日から 1 4 日

以内

⑴在留カ ード 又は特別永住者証明書

⑵前住居地の市区町村発行の転出証明書

⑶パスポート

転出届
あら かじ め（ 転出後1 4 日以内を

含む）

⑴在留カ ード 又は特別永住者証明書

⑵パスポート

※全ての届出において、マイ ナン バーカ ード（ 個人番号カ ード ）を お持ち の場合はご持参く ださ い。
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印鑑登録 問 市民課　 ☎☎5 3 -5 8 1 65 3 -5 8 1 6

盗難、紛失し た場合は、悪用さ れる危険性があり ます。 

直ちに印鑑登録廃止申請をしてく ださ い。

本人申請
の場合

申
請
受
付

本
人
確
認
可
能
な
と
き

本人確認できないと き

代理人申請
の場合

●委任状 ●登録する印鑑

●代理人の印鑑

●代理人の本人確認書類

（ 運転免許証、旅券など）

申
請
受
付

◎必要なも の

◎必要なも の

本人の場合

●印鑑登録証
（ ない場合は発行できません）申

請
受
付

◎必要なも の

代理人の場合
※委任状は不要

市民課

津沢コ ミ ュニティ プラ ザ

発行可能な場所

郵
便
照
会

登 録申 請 者 の

住 所 地 へ照 会

書を 郵送

（ 郵送期間と し

て数日必要）

照会書に 添付の回

答 書に 記入し て1 0

日以内に持参

◎必要なも の

●窓口に来る人の印鑑

●窓口に来る人の本

人確認書類

【 委任状見本】

● 住民基本台帳に記録さ れている「 氏名」「 氏」「 名」、「 旧氏」若し く は「 通称」又は、
「 氏名、旧氏若し く は通称の一部を組み合わせたも の」で表していないも の

● 職業、資格、その他氏名又は通称以外の事項を表しているも の
● ゴム印その他の印鑑で変形し やすいも の
● 印影の大きさ が一辺8 ミ リメ ート ルの正方形に収まるも の、又は一辺の長さ 2 5

ミ リメ ート ルの正方形に収まらないも の
● 印影を鮮明に表し にく いも の
● その他登録を受けよう と する印鑑として適切でないも の

※法人の印鑑登録は管轄法務局にお問い合わせく ださ い。

次のよう な印鑑は登録でき ません

印鑑登録証明書の発行

印鑑登録の流れ

実印・ 印鑑登録証が盗難、紛失にあったら  ！

即日登録可能

受付場所： 市民課

手数料

3 0 0 円

発行手数料

3 0 0 円

印鑑登録証

【 印影サイズ】

2 5 ㎜

8 ㎜

詳し く は 市民課　 ☎5 3 -5 8 1 6

誰でも 登録できるの？
満15歳以上で住民登録をさ れている人が、一人につき1本だけ登録できます。 

転出すると 失効し ます。

印鑑登録証

小矢部市

●登録する印鑑
●顔写真のある官公署発

行の本人確認書類( 運
転免許証、旅券など)　
もしく は、｢小矢部市に印
鑑登録し て いる 人の保
証書｣と ｢本人確認書類｣

登

録

完

了

登

録

証

交

付
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マイ ナンバーカ ード 問 市民課　　 ☎☎5 3 -5 8 1 65 3 -5 8 1 6

マイ ナンバーカ ード

　 平成2 7 年（ 2 0 1 5 年）1 0 月から 、住民票を 有するすべての人に1 人1 つのマイ ナンバー（ 1 2 桁の番号）が付番さ れてい

ます。

　 マイ ナンバーは今後、一生使う も のです。マイ ナンバーは原則一生変更さ れません。

◦ マイ ナン バーカ ード 券面には、氏名、住所、生年月日、

性別、個人番号、有効期限が記載さ れた顔写真付き の

ICカ ード で、本人確認書類と なり ます。

◦ 取得は任意で、申請にも と づき 交付さ れます。

◦ 公的な本人確認と し て使用する こ と ができ ます。

◦ e -Ta x等の電子申請が行える 電子証明書（ 1 5 歳未満

の方は除く ）の機能も 搭載さ れています。

◦ ICチッ プ には所得情報や年金関係等の情報な ど 、プ

ラ イ バシー性の高い情報は記載さ れません。

◦ 紛失し た場合、再交付を 受ける ためには手数料8 0 0

円（ 電子証明書を 搭載する 場合は1 ,0 0 0 円）が必要と

な り ま す。特急発行を 希望さ れる 場合の手数料は

1 ,8 0 0 円（ 電子証明書を 搭載する 場合は2 ,0 0 0 円）で

す。

マイ ナンバーカ ード を 受け取ると き

　 マイ ナン バーカ ード のお受け取り までの流れは以下

のと おり です。

（ 1 ）個人番号カ ード 交付通知書（ はがき ）等が封書でご

自宅に届き ます。

（ 2 ）必要書類を お持ち になり 、市民課窓口にご本人様が

お越し く ださ い。※

（ 3 ）窓口にて本人確認等の後、暗証番号の設定を し てい

ただき ます。

（ 4 ）マイ ナン バーカ ード を お渡し し ます。

※1 5 歳未満の人、成年被後見人の人は法定代理人（ 成年

後見人）と ご一緒にお越し く ださ い。

　 やむを 得な い理由によ り 、ご 本人様が窓口にお越し

になれない場合は、事前にご相談く ださ い。

マイ ナンバーカ ード の交付を 申請すると き

表面 裏面

　 初回発行手数料は無料で す。通知カ ード に同封さ れ

て いる 申請書にて 、郵送ま たはス マート フ ォ ン 等によ

り 申請く ださ い。申請書を 紛失し た場合や、通知カ ード

の受け取り 時から 住所・ 名前が変わっ た場合（ 申請書の

記載内容に変更があっ た場合）は、変更後の内容を 記載

し た申請書を 新たに発行し て おり ま すので 、市民課窓

口へご相談く ださ い。

　 市民課窓口、津沢コ ミ ュ ニティ プ ラ ザでは、マイ ナン

バーカ ード の申請サポ ート を 行っ て い ま す。津沢コ

ミ ュ ニテ ィ プ ラ ザで 申請サポート を 希望する 場合は、

予約が必要です。（ ☎6 1 -2 2 7 0 ）までご連絡く ださ い。

　 顔写真を お持ち でない場合は窓口にて無料で撮影を

行いま す。た だし 、画質はカ メ ラ や写真機よ り 劣り ま

す。

マイ ナンバーカ ード の再交付を申請すると き

　 マイ ナンバーカ ード を紛失し た場合は、まず最寄り の警

察署等にて遺失届を行っ てく ださ い。（ その際、受理番号を

控えてく ださ い。）また、マイ ナンバーカ ード 機能の一時停

止手続き が必要と なり ますので、個人番号カ ード コ ールセ

ンタ ー（ 0 5 7 0 -7 8 3 -5 7 8 ）へご連絡をお願いし ます。

　 その後、市民課で紛失届・ カ ード の再交付の手続き を

行いま すので 、3 .5 cm ×4 .5 cm の写真、本人確認書類

（ 免許証等）、遺失届の受理番号を 持参の上、窓口にて申

請く ださ い。1 5 歳未満の人または成年被後見人の人以

外は、本人に よ る 申請と な り ま す。再交付手数料は、

カ ード のみの場合8 0 0 円、電子証明を 含む場合は1 ,0 0 0

円で す。（ 特急発行を 希望さ れる 場合、カ ード のみの場

合1 ,8 0 0 円、電子証明を 含む場合は2 ,0 0 0 円です。）

特急発行について

　 令和6 年1 2 月2 日から 対象者がマイ ナン バーカ ード

の交付申請を 行う と 、原則1 週間で ご 自宅にマ イ ナン

バーカ ード を 届ける こ と がで き る 特急発行・ 交付制度

が始まり まし た。

　 令和6 年5 月2 7 日から 日本国籍の人は国外転出後も

マイ ナン バーカ ード を 継続し て利用でき る こ と になり

まし た。国外に転出さ れる 際にあわせて手続き を 行っ て

く ださ い。国外転出予定日の前日まで手続き 可能です。

マイ ナンバーカ ード の国外継続利用について

◦ 乳児（ 満1 歳未満）

◦ 紛失・ 破損による 再発行を 希望さ れる方

◦ 海外から 転入さ れた方

◦ 追記欄満欄の方

対象者
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各種証明 問 市民課　　 ☎☎5 3 -5 8 1 65 3 -5 8 1 6

各種証明書を請求すると き

　 代理人の場合は、請求者本人（ 証明書を 使う 人）の自

署又は、記名・ 押印し た委任状が必要です。

　 証明書の不正使用防止のために、来庁者の本人確認

を 行っ ています。必ず身分を 証明する も の（ 運転免許証

等）を お持ち く ださ い。

　 また、印鑑登録証明書の交付の場合は、印鑑登録証が

必要です。

手数料

コ ン ビニ等で取得でき る 証明書等と 手数料

郵便による請求手続

種類 手数料

戸籍謄本・ 抄本 1 通4 5 0 円

戸籍記載事項証明書 1 通3 5 0 円

住民票の写し 1 通3 0 0 円

印鑑登録証明書 1 通3 0 0 円

改製原戸籍・ 除籍謄本・ 抄本 1 通7 5 0 円

戸籍の附票の写し 1 通3 0 0 円

身分証明書 1 通3 0 0 円

　 戸籍や住民票の証明を 郵便で 請求する と き は、次の

も のを 同封し て請求し てく ださ い。

（ 1 ）手数料分の定額小為替（ ゆう ち ょ 銀行又は郵便局で

購入でき ます）

（ 2 ）返信用封筒（ 宛名、切手貼付）

（ 3 ）次のこ と を 書いた書面

　 ◦ 必要なも のと その通数

　 ◦ 住民票…住所、世帯主氏名

　 ◦ 戸籍…本籍、筆頭者名

　 ◦ 請求者の住所、氏名及び電話番号（ 日中連絡のと れ

る と こ ろ ）

（ 4 ）請求者の本人確認書類の写し（ 住所が記載さ れてい

る も の）

（ 5 ）必要な人と 請求者の関係が分かる戸籍（ 必要に応じ て）

※市民課窓口・ 市ホームページ に郵便請求申請用紙が

あり ます。

取得でき る

証明書等
料金 交付でき る範囲

住民票の写し 3 0 0 円 本人と 同一世帯員のみ

印鑑登録証明書 3 0 0 円 印鑑登録済の人のみ

戸籍（ 全部事項

証明書・ 個人事

項証明書）

4 5 0 円

本籍が小矢部市の人のみ

※住民票が小矢部市にな い人

も 、戸籍証明書及び戸籍附票

の写し が取得でき ます。ただ

し 、サー ビ ス を 利用す る に

は、事前に「 利用者登録申請」

が必要と なり ます。

戸籍附票の写し 3 0 0 円

市・ 県民税所得

課税証明書
3 0 0 円

本人のみ

※最新年度の証明書のみ

4 34 3

戸
籍
・
住
民
登
録
・
印
鑑
登
録


