部長　　　　　　　課長　　　　　　　課長補佐　　　　　　　課員

業務打合せ協議記録簿（第　　回）
	出 席 者


	発注者　監督員氏名 　　　　　　　　 

	打合せ

日　時


	　　年　　月　　日（　）

午前・午後　　時　　分

　　　　　　～　　時　　分

	
	受注者　会 社 名

　　　　主任技術者氏名　　　　　　　
	場　所
	

	
	
	打合せ

方式
	会議　・　電話

	業務 番号
	　　　　　　　　第　　　　　　　号

	業 務 名
	

	施 行 地
	　　　　小矢部市　　　　　　　　　　地内

	　        協議内容
	発注者側意見
	受注者側意見

	
	
	


　（注）

1. この記録簿は打合せ毎に２部作成し、発注者、受注者は協議事項を確認し、それぞれ一通ずつ保管するものとする。

2. 記録簿は、特記仕様書同様の役目を果たすものであり、成果品の提出時にはチェックを実施すること。

